GEMEINDE ZWOLFAXING

Zwoélfaxing, am 26.06.2020

STELLENAUSSCHREIBUNG
Bei der Gemeinde Zwdlfaxing gelangt die Stelle eines

BUCHHALTUNGS-FACHDIENSTES (DIENSTZWEIG 69)
FUR DAS GEMEINDEAMT

zur Ausschreibung.

BeschaftigungsausmaR: 25 Wochenstunden (teilzeitbeschaftigt)
Dienstantritt: ehest moglich
Dienstvertrag nach dem NO Gemeinde-Vertragshedienstetengesetz (nach Probezeit)

Aufgabenbereich:
e Bankbelebe verbuchen
e Lieferanten Rechnungen vorkontieren, verbuchen und iberweisen
e Mahnwesen
e Erstellung Voranschlag und Rechnungsabschluss nach der VRV 2015
e Steuern & Abgaben
e Vermogensbuchhaltung
e Buchhaltungsablage
e Allgemeinde Verwaltungsabgaben

Aufnahmebedingungen bzw. Anstellungserfordernisse:
e Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse (Kenntnisse der gemeindespezifischen EDV-
Programme von Vorteil)
e Fundierte Kenntnisse in Verwaltungs- und Abgabenrecht, Buchhaltung
e Soziale Kompetenz, Kommunikations- und Teamfihigkeit, Organisationstalent
e Belastbarkeit und Bereitschaft zu Mehrleistungen
e Dienstpriifung (bzw. Bereitschaft, diese in kiirzester Zeit nachzuholen)
e Bereitschaft zur Weiterbildung in fachlichen und persénlichen Bereichen
e Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder Staatshiirgerschaft eines EU-Mitgliedstaates
e Fiihrerschein Klasse B
e Bei mdnnlichen Bewerbern abgeleisteter Prisenz- bzw. Zivildienst
e Kenntnisse und Erfahrungen in der Gemeindeverwaltung von Vorteil
e Einwandfreier Leumund
e Selbstdndiges Arbeiten
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GEMEINDE ZWOLFAXING

Bewerbungen sind bis spdtestens 31.07.2020 beim Gemeindeamt Zwélfaxing schriftlich bzw.
per E-Mail an cornelia.rautner@zwoelfaxing.gv.at, unter Vorlage folgender Unterlagen
einzubringen:

- Bewerbungsschreiben mit Lebenslauf

- Nachweis der Staatsbiirgerschaft (Osterreich oder EU-Staatsbiirgerschaft)

- Nachweis liber Ausbildung bzw. bisherige Tatigkeiten

- Dienstzeugnisse

Bei engerer Auswahl ist eine Strafregisterbescheinigung nachzureichen.

Fur Rickfragen steht lhnen die Amtsleiterin & Personalverantwortliche Frau Rautner
Cornelia (Tel.: 01/7077342 DW 11) zur Verfiigung.
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