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Naturparkgemeinde Hohe Wand

Die Naturparkgemeinde Hohe Wand schreibt folgenden Dienstposten zur Besetzung &ffentlich aus:

Mitarbeiter*in im Verwaltungsdienst (m/w/d)

in der Gemeinde Hohe Wand

e BeschiftigungsausmafR: Teilzeit/Vollzeit
e  Dienstbeginn: zum ehest moglichen Zeitpunkt

Die Einstufung bzw. Entlohnung erfolgen nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1976 (GVBG) in der geltenden Fassung. Das Bruttogehalt der
Entlohnungsgruppe 4 betragt Euro 2.018,30 auf Vollzeitbasis.

Das Dienstverhdltnis wird vorab auf die Dauer von 12 Monate befristet und bei zufriedenstellender
Dienstleistung auf unbestimmte Zeit verldangert.

Grundsatzlicher Aufgabenbereich:
e  Mitarbeit in der Finanzverwaltung, tdgliches Buchungsgeschift, Lieferanten, Kunden
o Birgerservice, Abwicklung des Parteienverkehrs
= Unterstiitzung in allgemeinen Verwaltungsaufgaben der Gemeinde

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:
e (sterreichische Staatsbiirgerschaft oder Staatshiirgerschaft eines EU-Mitgliedsstaates
¢ Volle Handlungsfahigkeit und einwandfreies Vorleben sowie die persénliche, inshesondere
gesundheitliche Eignung fiir die Erfiillung der Aufgaben
s sehr gute Ausdrucksform in Schrift (Rechtschreibung) und Sprache
e Abgeleisteter Prasenzdienst (bei médnnlichen Bewerbern)

Besondere zu erfiillende Aufnahmevoraussetzungen:
e Freundliche Umgangsformen, sicheres Auftreten, Kommunikationsfahigkeit, Blrgerndhe, Flexibilidt
e gute Teamfdhigkeit genaues und selbstandiges Arbeiten
e  Ablegung der erforderlichen Dienstpriifung
e Bereitschaft zur standigen Aus- und Weiterbildung

Erwlinschte Anstellungserfordernisse:
e Kaufmdnnische Ausbildung
e  Gute Biro- und EDV-Kenntnisse

Erforderliche Unterlagen: Motivationsschreiben mit Lebenslauf, Nachweise liber bisherige Tatigkeiten und
Ausbildung, Abschluss- und Dienstzeugnisse, Nachweis der Staatsbiirgerschaft

Schriftliche Bewerbungen samt Unterlagen sind beim Gemeindeamt Hohe Wand, OrtsstralRe 33, 2724 Hohe
Wand oder per E-Mail an gemeinde@hohe-wand.gv.at zu Handen Herrn Bgm. Josef Laferl| bis spdtestens
15. August 2023 einzubringen. Nach Durchsicht der Bewerbungen werden die naher in Betracht gezogenen

Bewerberinnen zu einem Vorstellungsgesprdch eingeladen.
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Josef Laferl



